
 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนและกาํหนดเวลาการขอหนังสือรับรอง 
สํานักปลดั เทศบาลตําบลซ้ึง 

บริการข้อมูล 

1. หนงัสือรับรองบุคคล 

2. หนงัสือรับรองเงินเดือน / ค่าจา้งและค่าตอบแทน 

1. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนหรือสาํเนาบตัร 

ประจาํตวัพนกังานเทศบาล ผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน สมาชิกสภาทอ้งถ่ิน 

2. สาํเนาทะเบียนบา้น 

ระยะเวลาดาํเนินการแล้วเสร็จประมาณ 15 นาท ี

ยืน่คาํร้องพร้อมหลกัฐาน 
นางสาวชุติมา  เขตภิบาล 

ผูบ้ริหารอนุมติั 

ใชเ้วลา 5 นาที 

ตรวจเอกสาร/หลกัฐาน 

ใชเ้วลา 5 นาที 

ตรวจสอบ/กลัน่กรอง 

ใชเ้วลา 5 นาที 

หลกัฐาน 


